
 

 

 
 
 
 
Informationsschreiben für Vereine 
 
 
 
Sehr geehrte Ehrenamtliche, 

 

 

wenn Vereine gegründet werden, oder wichtige Beschlüsse fassen, ist dies im Vereinsre-

gister einzutragen. Gerne nehmen wir die Registeranmeldung für Sie vor. Um Sie bei der 

Zusammenstellung der hierfür erforderlichen Daten zu unterstützen, nutzen Sie gerne 

diese Übersicht. 

 

I. Neugründung eines Vereins 

Wird ein Verein neu gegründet, so müssen die folgenden Unterlagen zum Vereinsregister 

eingereicht werden: 

 

- eine Kopie der ersten Satzung des Vereins, die von mindestens sieben Vereinsmit-

gliedern unterschrieben wurde, sowie 

- eine Kopie des Protokolls über die Vorstandswahl. Das Protokoll muss die Feststel-

lung enthalten, dass die gewählten Personen die Wahl angenommen haben. Das 

Protokoll muss von den Personen unterzeichnet sein, die hierfür laut Satzung vor-
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gesehen sind. In der Regel sind dies der Protokollführer und der Versammlungslei-

ter. 

 

II. Änderungen im Vorstand eines Vereins 

Bei Änderungen im Vorstand des Vereins müssen die folgenden Unterlagen zum Vereins-

register eingereicht werden: 

 

- eine Kopie des Protokolls über die Vorstandswahl. Das Protokoll muss die Feststel-

lung enthalten, dass die gewählten Personen die Wahl angenommen haben. Das 

Protokoll muss von den Personen unterzeichnet sein, die hierfür laut Satzung vor-

gesehen sind. In der Regel sind dies der Protokollführer und der Versammlungslei-

ter. 

 

Hat ein Vorstandsmitglied das Amt außerhalb einer Mitgliederversammlung niedergelegt, 

so sollte zum Vereinsregister eingereicht werden: 

 

- eine Kopie der Niederlegungserklärung des ausgeschiedenen Vorstandsmitglieds. 

 

III. Änderungen der Satzung eines Vereins 

Bei Änderungen der Vereinssatzung müssen die folgenden Unterlagen zum Vereinsregis-

ter eingereicht werden: 

 

- eine Kopie des Protokolls über die Satzungsänderung. In dem Protokoll muss die 

konkrete Änderung des Wortlauts wiedergegeben sein (bspw. durch eine Gegen-

überstellung der vorherigen und der geänderten Version). Außerdem muss das Pro-

tokoll die Feststellung enthalten, dass die Satzungsänderung in dieser Form be-

schlossen wurde. Das Protokoll muss von den Personen unterzeichnet sein, die 

hierfür laut Satzung vorgesehen sind. In der Regel sind dies der Protokollführer und 

der Versammlungsleiter. 

- eine Kopie der geänderten Satzung. Diese muss nicht unterschrieben sein. 

 

IV. Beendigung eines Vereins 

Bei der Beendigung eines Vereins müssen die folgenden Unterlagen zum Vereinsregister 

eingereicht werden: 



 

- eine Kopie des Protokolls über die Beendigung des Vereins. Das Protokoll muss 

den Beschluss der Mitgliederversammlung enthalten, dass der Verein aufgelöst ist. 

Es muss außerdem Informationen zur Bestellung der Liquidatoren enthalten. In der 

Regel werden die Vorstandsmitglieder zu Liquidatoren bestellt. Das Protokoll muss 

von den Personen unterzeichnet sein, die hierfür laut Satzung vorgesehen sind. In 

der Regel sind dies der Protokollführer und der Versammlungsleiter. 

 

Bitte beachten Sie, dass nach der Anmeldung der Auflösung des Vereins in der Regel 

noch ein Sperrjahr abzuwarten ist. Während dieses Sperrjahres hat der Liquidator bzw. 

haben die Liquidatoren des Vereins diesen abzuwickeln. Das Sperrjahr beginnt, sobald die 

Auflösung des Vereins in dem Bekanntmachungsblatt des Vereins öffentlich bekannt ge-

macht wurde. Der hierfür zu veröffentlichende Text kann bspw. wie folgt lauten: 

 

„Der Verein ist aufgelöst. Etwaige Gläubiger des Vereins werden aufgefordert, ihre An-

sprüche anzumelden. 

Die Liquidatoren.“ 

 

 

 

 

Ob Vereinsgründung oder Auflösung – bei Ihrem ehrenamtlichen Engagement wünsche 

ich Ihnen stets viel Erfolg, 

 

Felix Schmitt 

Notar 



Die Daten, die für die Vereinsregisteranmeldung erforderlich sind, können Sie uns gerne 

mithilfe der folgenden Übersichten zur Verfügung stellen. 

 

Angaben zum Verein 

Name  

Sitz  

Anschrift1  

 

I. Neugründung eines Vereins 

Gründungsversammlung 

Wann fand die Gründungsversammlung statt?  

Vorstandsmitglied2 

Funktion  

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

Vorstandsmitglied 

Funktion  

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

Vorstandsmitglied 

Funktion  

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

Anlagen vorhanden? 

 Kopie der Gründungssatzung, unterschrieben von mindestens sieben Mitgliedern 

 Kopie des Protokolls über die Vorstandswahl 

 
1 Anschrift, unter der der Verein postalisch erreichbar ist. Sofern es kein Vereinsheim gibt, bitte die Adresse 
des zuständigen Vereinsmitglieds angeben. 
2 Erforderlich sind hier nur die Vorstandsmitglieder, die laut Satzung den Verein nach außen vertreten. 



II. Änderungen im Vorstand eines Vereins 

Mitgliederversammlung 

Wann fand die Mitgliederversammlung statt?  

ausgeschiedenes Vorstandsmitglied 

Funktion  

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

ausgeschiedenes Vorstandsmitglied 

Funktion  

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

neu gewähltes Vorstandsmitglied 

Funktion  

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

neu gewähltes Vorstandsmitglied 

Funktion  

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

Anlagen vorhanden? 

 Kopie des Protokolls über die Vorstandswahl 

 



III. Änderungen der Satzung eines Vereins 

Mitgliederversammlung 

Wann fand die Mitgliederversammlung statt?  

Welche Satzungsbestimmungen wurden geändert? 

 

 

 

 

 

Anlagen vorhanden? 

Kopie des Protokolls über die Satzungsänderung 

Bitte beachten: Der Beschluss über die Satzungsänderung, der im Protokoll wiedergege-

ben wird, muss die konkrete Änderung des Wortlautes der Satzung wiedergeben (bspw. 

durch eine Gegenüberstellung der vorherigen und der geänderten Version). 

Vollständige Kopie der neugefassten Satzung 

 

IV. Beendigung eines Vereins 

Mitgliederversammlung 

Wann fand die Mitgliederversammlung statt?  

Liquidator 

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

Liquidator 

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

Liquidator 

Vorname, Nachname, Geburtsname  

Geburtsdatum  

Wohnort  

Anlagen vorhanden? 

 Kopie des Protokolls über die Mitgliederversammlung 
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